[bookmark: _GoBack]Додаток 1 
до розпорядження районної державної адміністрації – 
районної військової адміністрації
від 06.12.2023 № 107


РОЗПОДІЛ 
обов'язків між головою, першим заступником голови, 
заступниками голови та керівником апарату
Калуської районної державної адміністрації

Голова районної державної адміністрації
Табанець Жанна Петрівна

Очолює районну державну адміністрацію. Здійснює загальне керівництво  діяльністю районної державної адміністрації, забезпечує виконання Конституції та законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, інших органів державної влади на території району та несе відповідальність за виконання покладених на районну державну адміністрацію завдань і здійснення нею своїх повноважень. Представляє районну державну адміністрацію у відносинах з іншими державними органами та органами місцевого самоврядування, політичними партіями, громадськими і релігійними організаціями, підприємствами, установами і організаціями, об'єднаннями громадян, громадянами та іншими особами, як в Україні, так і за її межами.
[bookmark: n434]Призначає на посади та звільняє з посад першого заступника голови, заступників голови районної державної адміністрації відповідно до статті 10 Закону України «Про місцеві державні адміністрації».
Призначає на посади та звільняє з посад керівника апарату районної державної адміністрації  та керівників структурних підрозділів районної державної адміністрації  зі статусом юридичних осіб публічного права відповідно до статей 11, 44 Закону України «Про місцеві державні адміністрації» та Закону України «Про державну службу».
Затверджує положення про апарат районної державної адміністрації та положення про структурні підрозділи районної державної адміністрації  зі статусом юридичних осіб публічного права.
Укладає та розриває контракти з керівниками підприємств, установ та організацій, що належать до сфери управління районної державної адміністрації або уповноважує на це своїх заступників.
Погоджує, у встановленому порядку, призначення на посади та звільнення з посад керівників підприємств, установ та організацій, що належать до сфери управління територіальних або центральних органів виконавчої влади, крім керівників установ, підприємств і організацій Збройних Сил та інших військових формувань України, Міністерства внутрішніх справ України, Національної поліції.


У межах затвердженого бюджету виступає розпорядни комкоштів районної державної адміністрації, використовуючи їх лише за цільовим призначенням.
Регулярно інформує населення про стан виконання повноважень, покладених на районну державну адміністрацію.
Утворює для сприяння здійсненню повноважень районної державної адміністрації консультативні, дорадчі та інші допоміжні органи, служби і комісії, члени яких виконують свої функції на громадських засадах, а також визначає їх завдання, функції, персональний склад.
Здійснює інші функції, передбачені Конституцією та законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, органів виконавчої влади вищого рівня.
[bookmark: n444]Вирішує основні питання взаємодії з обласною державною адміністрацією, обласною, районною, міською, селищними та сільськими радами.
Інформує голову обласної державної адміністрації про свою діяльність, щорічно та на вимогу звітує перед ним про виконання районною державною адміністрацією покладених на неї повноважень, а також про суспільно-політичне, соціально-економічне, екологічне та інше становище в районі. 
[bookmark: n400][bookmark: n401]Вносить на розгляд районної ради питання, пов’язані з виконанням делегованих повноважень та інші пропозиції.Має право дорадчого голосу на засіданнях районної ради. Щорічно звітує перед районною радою з питань виконання бюджету, програм соціально-економічного та культурного розвитку територій і делегованих повноважень.
Вирішує основні питання взаємодії з обласною державною адміністрацією, обласною, районною, міською, селищними та сільськими радами.
Координує роботу першого заступника голови, заступників голови районної державної адміністрації та керівника апарату районної державної адміністрації.
Проводить особистий прийом громадян з питань, що належать до повноважень районної державної адміністрації.

Забезпечує: реалізацію наданих державою, а також делегованих районною радою повноважень та здійснення заходів, пов’язаних із організацією належного виконання визначених Законом України «Про місцеві державні адміністрації» повноважень. 

Координує діяльність:територіальних органів міністерств та інших центральних органів виконавчої влади, сприяє їм у виконанні покладених на них завдань. З питань здійснення повноважень районної державної адміністрації керівники територіальних органів міністерств та інших центральних органів виконавчої влади підзвітні і підконтрольні голові районної державної адміністрації.
[bookmark: n448]

Спрямовує та контролює діяльність:першого заступника, заступників голови, керівника апарату районної державної адміністрації, керівників усіх структурних підрозділів районної державної адміністрації; безпосередньо – відділу фінансів районної державної адміністрації; сектору внутрішнього аудиту районної державної адміністрації; 	головного спеціаліста з питань запобігання та виявлення корупції юридичного відділу апарату районної державної адміністрації; відділу здійснення документообігу, контролю та розгляду звернень громадян  апарату районної державної адміністрації в частині здійснення контролю та розгляду звернень громадян; юридичного відділу апарату районної державної адміністрації; відділу управління перосоналом апарату районної державної адміністрації; відділу бухгалтерського обліку, звітності та закупівель апарату районної державної адміністрації; відділу з питань цивільного захисту, оборонної та мобілізаційної роботи районної державної адміністрації, патронатної служби апарату районної державної адміністрації.

Безпосередньо веде питання: бюджету, фінансів, обліку; використання бюджетних коштів; надзвичайних ситуацій; цивільного захисту населення; забезпечення законності, прав і свобод громадян, взаємодії з правоохоронними органами; внутрішнього аудиту; внутрішнього контролю; запобігання та виявлення корупції; комунікації зі ЗМІ; режимно-секретної роботи; оборонної роботи  та мобілізаційної підготовки; кадрової політики; правового та фінансового забезпечення діяльності районної державної адміністрації.

Забезпечує взаємодію з: Калуським РВ ГУНП в Івано-Франківській області; територіальними органами податкової служби; територіальним управліннями Державної казначейської служби України; Калуським РВ УСБУ в Івано-Франківській області; Калуською окружною прокуратурою; Калуським районним територіальним центром комплектування та соціальної підтримки, органами місцевого самоврядування.

Очолює: колегію районної державної адміністрації, районну комісію з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій, комісію з питань захисту прав дитини районної державної адміністрації, тимчасову комісію з питань погашення заборгованості із заробітної плати (грошового забезпечення), пенсій, стипендій та інших соціальних виплат.

Перший заступник голови районної державної адміністрації
Шикеринець Іван Борисович

Забезпечує виконання Конституції України та законів України, актів Президента України і Кабінету Міністрів України, центральних органів виконавчої  влади,  розпоряджень обласної  державної адміністрації та районної державної адміністрації, рішень обласної та районної рад, реалізацію повноважень районної державної адміністрації у відповідних напрямах діяльності. 
У межах повноважень, визначених Законом України «Про місцеві державні адміністрації», здійснює контроль за додержанням територіальними органами центральних органів виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, а також підприємствами, організаціями та установами, незалежно від їх організаційно-правових форм і форм власності, іншими юридичними особами Конституції України, законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, інших центральних органів виконавчої влади, розпоряджень районної державної адміністрації  і несе персональну відповідальність за стан справ у дорученій сфері. 
Погоджує  пропозиції до планів роботи районної державної адміністрації, питань для розгляду на засіданнях колегії районної державної адміністрації, нарадах у голови районної державної адміністрації відповідно до повноважень.
Бере участь у розгляді питань на засіданнях колегії районної державної адміністрації, нарадах за участю голови районної державної адміністрації, в роботі відповідних консультативних та дорадчих органів, що утворюються головою районної державної адміністрації.
Співпрацює із відповідними постійними комісіями районної ради. 
Вирішує основні питання взаємодії з обласною державною адміністрацією, обласною та районною радами, міськими, селищними та сільськими радами.
Проводить особистий прийом громадян з питань, що належать до її повноважень.
У разі відсутності голови районної державної адміністрації виконує його функції та повноваження. 

Веде питання: освіти, науки; фізкультури і спорту, культури і національностей; надзвичайних ситуацій; цивільного захисту населення; оборонної та мобілізаційної роботи; сприяння розвитку громадянського суспільства, координації суспільно-політичних процесів, інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю, комунікації зі ЗМІ.

Спрямовує та контролює діяльність:  відділу освіти, охорони здоров’я, культури, спорту управління соціально-економічного розвитку території районної державної адміністрації; відділу з питань цивільного захисту, оборонної та мобілізаційної роботи районної державної адміністрації, відділу інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю районної державної адміністрації.

Забезпечує взаємодію з: Калуським РУ ГУ ДСНС України в Івано-Франківській області,Калуським РВП ГУ НП в Івано-Франківській області, органами місцевого самоврядування, районною радою; закладами охорони здоров’я, освіти та культури; громадською радою при районній державній адміністрації; підприємствами, установами, організаціями різних форм власності галузей, які курує.


Очолює: районну призовну комісію, районну комісію з питань евакуації, районну комісію з перевірки протипожежного захисту, консультативні, дорадчі та інші допоміжні органи з відповідних напрямів, утворені районною державною адміністрацією для сприяння здійсненню повноважень.

Заступник голови районної державної адміністрації
Гавриляк Роман Володимирович

Забезпечує виконання Конституції та законівУкраїни, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, іншихорганів державної влади на території району, рішень обласної, районної рад, розпоряджень обласної державної адміністрації та районної державної адміністрації, інших актів органів влади у відповідних напрямах діяльності.
У межах повноважень, визначених Законом України «Про місцеві державні адміністрації», здійснює контроль за додержанням територіальними органами центральних органів виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, а також підприємствами, організаціями та установами, незалежно від їх організаційно-правових форм і формвласності, іншими юридичними особами Конституції України, законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, інших центральних органів виконавчої влади, розпоряджень районної державної адміністрації і несе персональну відповідальність за стан справ у дорученій сфері.
Погоджує пропозиції до планів роботи районної державної адміністрації, питань для розгляду на засіданнях колегії районної державної адміністрації, нарадах у голови районної державної адміністрації відповідно до повноважень.
Бере участь у розгляді питань на засіданнях колегії районної державної адміністрації, нарадах за участю голови районної державної адміністрації, в роботі відповідних консультативних та дорадчих органів, що утворюються головою районної державної адміністрації. 
Співпрацює із відповідними постійними комісіями районної ради.
Проводить особистий прийом громадян з питань, що належать до його повноважень.

Веде питання: соціально-економічного розвитку; праці та заробітної плати; державного страхування в частині безробіття; регуляторної політики та підприємництва; енергоефективності та енергозбереження; державного майна і приватизації; торговельного і побутового обслуговування населення; транспорту, зв'язку та інфраструктури; промисловості; паливно-енергетичного комплексу та підприємств видобувної галузі; дорожнього господарства; будівництва; містобудування та архітектури; житлово-комунального господарства; міжнародних та зовнішньоекономічних відносин, інвестиційної політики та туризму; агропромислового комплексу; охорони навколишнього природного середовища; екології; рибного господарства; лісового та мисливського господарства, інших природних ресурсів; водного господарства; ветеринарної медицини; безпечності харчових продуктів; захисту прав споживачів; використання та охорони земель, в тому числі питання щодо здійснення районною державною адміністрацією повноважень у сфері земельних відносин, віднесених Конституцією та законами України до її компетенції; забезпечення законності у діяльності підприємств, установ і організацій різних форм власності галузей, які курує. 

Спрямовує і координує діяльність: управління соціально-економічного розвитку території районної державної адміністрації.
	
Забезпечує взаємодію з: територіальними органами Держгеокадастру; підприємствами промисловості, будівництва, енергетики, дорожнього господарства, зв'язку, що є у державній власності та комунальній власності (в разі делегування районною радою повноважень щодо управління об’єктами комунальної власності району); територіальними підрозділами лісового господарства, підприємствами, установами, організаціями різних форм власності галузей, які курує.

Очолює: консультативні, дорадчі та інші допоміжні органи з відповідних напрямів, утворені районною державною адміністрацією для сприяння здійсненню повноважень.

Заступник голови районної державної адміністрації
Гасяк Ярослава Дмитрівна

Забезпечує виконання Конституції та законів України, актів Президента України, КабінетуМіністрівУкраїни, інших органів державної влади на території району, рішень обласної, районної рад, розпоряджень обласної державної адміністрації та районної державної адміністрації, інших актів органів влади у відповідних напрямах діяльності.
У межах повноважень, визначених Законом України «Про місцеві державні адміністрації», здійснює контроль за додержанням територіальними органами центральних органів виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, а також підприємствами, організаціями та установами, незалежно від їх організаційно-правових форм і форм власності, іншими юридичними особами Конституції  України, законівУкраїни, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, інших центральних органів виконавчої влади, розпоряджень районної державної адміністрації  і несе персональну відповідальність за стан справ у дорученій сфері.
Погоджує пропозиції до планів роботи районної державної адміністрації, питань для розгляду на засіданнях колегії районної державної адміністрації, нарадах у голови районної державної адміністрації відповідно до повноважень.
Бере участь у розгляді питань на засіданнях колегії районної державної адміністрації, нарадах за участю голови районної державної адміністрації, в роботі відповідних консультативних та дорадчих органів, що утворюються головою районної державної адміністрації. 
Співпрацює із відповідними постійними комісіями районної ради.
Проводить особистий прийом громадян з питань, що належать до її повноважень.

Веде питання: охорони здоров’я; надання адміністративних послуг; цифрової трансформації і безпеки, цифровізації та цифрового розвитку; соціального захисту населення; зайнятості та міграції населення; сім'ї, гендерної політики; запобігання та протидії домашньому насильству і насильству за ознакою статі; захисту прав дітей; релігії; молодіжної політики; взаємодії з територіальними громадами,  архівної справи.

Спрямовує діяльність: відділу цифрового розвитку, цифрових трансформацій і цифровізації та організації діяльності центрів надання адміністративних послуг районної державної адміністрації; управління соціального захисту населення районої державної адміністрації; служби у справах дітей районної державної адміністрації; відділу забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування районної державної адміністрації; відділу освіти, охорони здоров’я, культури, спорту управління соціально-економічного розвитку території районної державної адміністрації (з питань охорони здоров’я, релігії), архівного відділу районної державної адміністрації.

Забезпечує взаємодію з:засобами масової інформації; органами місцевого самоврядування; благодійними фондами та громадськими, релігійними і благодійними організаціями в районі; міськрайоним Центром надання допомоги учасникам АТО; районним комітетом товариства Червоного Хреста України; районним фондом милосердя і здоров’я; районним центром СНІДу; територіальними управліннями Пенсійного фонду України; територіальними органами обласного центру зайнятості, підприємствами, установами, організаціями різних форм власності галузей, які курує.
Очолює: консультативні, дорадчі та інші допоміжні органи з відповідних напрямів, утворені районною державною адміністрацією для сприяння здійсненню повноважень.

Керівник апарату районної державної адміністрації 
Вібла Наталія Валеріївна

Забезпечує виконання Конституції та законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, інших органів державної влади на території району, рішень обласної, районної рад, розпоряджень обласної державної адміністрації та районної державної адміністрації з питань управління персоналом, правового, організаційного, кадрового, матеріально-технічного та іншого забезпечення діяльності районної державної адміністрації.
Здійснює повноваження керівника державної служби в апараті та структурних підрозділах районної державної адміністрації без статусу юридичних осіб публічного права відповідно до Закону України «Про державну службу».
Призначає на посади та звільняє з посад працівників апарату та працівників структурних підрозділів районної державної адміністрації без статусу юридичних осіб публічного права.
Здійснює керівництво апаратом, організовує його роботу, несе персональну відповідальність перед головою районної державної адміністрації за виконання покладених на апарат завдань.  
Подає на затвердження голові районної державної адміністрації проект положення про апарат районної державної адміністрації.
Погоджує та вносить на розгляд голови районної державної адміністрації проекти положень про структурні підрозділи апарату райдержадміністрації та структурні підрозділи райдержадміністрації, крім структурних підрозділів зі статусом юридичних осіб публічного права.
Координує роботу відділів та посадових осіб апарату, їх взаємодію з іншими структурними підрозділами районної державної адміністрації і органами місцевого самоврядування району з питань, віднесених до компетенції апарату.
Контролює дотримання в апараті районної державної адміністрації та в її структурних підрозділах (крім структурних підрозділів зі статусом юридичних осіб публічного права) вимог регламенту районної державної адміністрації та даного положення.
Планує роботу апарату, вносить пропозиції щодо формування планів роботи районної державної адміністрації.
Здійснює контроль за виконанням планів роботи структурних підрозділів апарату.
Вносить пропозиції щодо розгляду на засіданнях колегії питань, що належать до компетенції апарату, та розробляє проекти відповідних розпоряджень чи доручень голови районної державної адміністрації.
Запитує від структурних підрозділів районної державної адміністрації, підприємств, установ і організацій необхідні для районної державної адміністрації матеріали та звіти про виконання її рішень.
Забезпечує в межах своїх повноважень взаємодію районної державної адміністраціїі з обласною державною адміністрацією та районною радою.
Проводить особистий прийом громадян з питань, що належать до повноважень апарату.
Здійснює інші повноваження, покладені на нього головою районної державної адміністрації.
У   разі   тимчасової   відсутності  керівника  апарату  його обов’язки   виконує  керівник  самостійного структурного підрозділу   апарату   місцевої  держадміністрації  відповідно  до розпорядження голови місцевої держадміністрації.

Веде питання: планування роботи районної державної адміністрації, навчання працівників районної державної адміністрації; правового, організаційного, матеріально-технічного та іншого забезпечення діяльності районної державної адміністрації, забезпечує підготовку аналітичних, інформаційних та інших матеріалів, систематичну перевірку виконання актів законодавства та розпоряджень районної державної адміністрації; підготовку узгоджених пропозицій щодо розподілу обов'язків між головою районної державної адміністрації, його заступниками та керівником апарату районної державної адміністрації; розгляду, відповідно до законодавства, клопотань і внесення подань про нагородження державними нагородами, відзнаками Президента України та присвоєння почесних звань України; здійснення контролю за виконанням законів України, актів та доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, актів центральних органів виконавчої влади та інших нормативних актів; забезпечення встановленого законодавством, іншими нормативними актами єдиного порядку документування та роботи з документами в районній державній адміністрації; забезпечення належного і своєчасного розгляду звернень громадян та їх об'єднань, контролю стану цієї роботи в структурних підрозділах та апараті районної державної адміністрації, органах місцевого самоврядування, сприяння у проведенні виборів і референдумів; взаємодії з виконавчими комітетами міських, селищних та сільських рад. 

Спрямовує і координує діяльність: відділу управління персоналом апарату районної державної адміністрації; відділу бухгалтерського обліку, звітності та закупівель апарату районної державної адміністрації; юридичного відділу апарату районної державної адміністрації; відділу здійснення документообігу, контролю та розгляду звернень громадян апарату районної державної адміністрації; відділу ведення Державного реєстру виборців апарату районної державної адміністрації; відділу організаційної роботи апарату районної державної адміністрації.

Забезпечує взаємодію з: структурними підрозділами районної державної адміністрації, відповідними підрозділами апарату обласної державної адміністрації; місцевими підрозділами територіальних оганів міністерств та інших центральних органів виконавчої влади; виконавчим апаратом районної ради; виконавчими органами міських, селищних та сільських рад; засобами масової інформації,  а також підприємствами, установами та організаціями – за дорученням керівництва районної державної адміністрації 

Очолює: консультативні, дорадчі та інші допоміжні органи з відповідних напрямів, утворені районною державною адміністрацією для сприяння здійсненню повноважень.


Керівник апарату районної 
державної адміністрації                                         Наталія ВІБЛА


